Jednaci Fad Zastupitelstva méstské éasti Praha - Reporyje

Zastupitelstvo MC (dale jen ZMC) v souladu se zakonem &. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze, oddil iX, dil |, § 87 - 93
schvaluje tento

JEDNACI RAD
Clanek I.
Uvodni ustanoveni
1. Jednaci fad ZMC upravuje zasady a zpusob pfipravy, svolani, jednani, usnaseni
zastupitelstva a kontroly plnéni jeho usneseni.

2. O otazkach neupravenych timto jednacim fadem, popi. o dalSich zasadach svého
jednani, rozhoduje ZMC usnesenim v mezich danych zakonem o hlavnim mésté
Praze a Statutem hl. m. Prahy.

3. Clenové ZMC jsou povinni vykonavat svij mandat osobné v souladu se svym slibem
a nejsou pfitom vazani zadnymi pfikazy.

Clanek Il

Pravomoc ZMC

Zastupitelstvo MC rozhoduje o véech otazkach dle zakona &.131/2000 Sb., o hl. m. Praze,

v platném znéni.
Clanek I11.

Pfiprava jednani ZMC

1. Pripravu, organizacni a technické zabezpeceni zasedani ZMC zajistuje starosta
a pfipadné z jeho povéreni tajemnik UMC.

2. Starosta méstské &asti muze podle povahy véci pro vypracovani podkladu zfidit
pracovni skupiny pro feseni operativnich problému.

3. Iniciativni navrhy élend ZMC nebo vyboru ZMC se z diuvod( preciznosti stanoviska
a zrychleni jednani predkladaji pisemné (nejpozdéji 24 hod. pfed zadatkem
zasedani ZMC) prostfednictvim tajemnika, pfipadné Ustné na jednani ZMC.



4. Pisemné materialy uréené pro jednani ZMC predklada navrhovatel prostfednictvim
tajemnika UMC. Spisova dokumentace souvisejici s projednavanou problematikou
je uloZzena u tajemnika MC a je k dispozici k nahlédnuti &tyfi pracovni dny pred
projednanim ZMC.

5. O misté, dobé a navrzeném programu zasedani informuje UMC obg&any a é&leny
ZMC nejpozdéji do 7 dnl pfed jednanim ZMC, a to na elektronické vyvésni desce,
na vefejné vyvésni desce Ufadu a na webovych strankach. Clenové zastupitelstva
budou zaroven informovani e-mailem.

6. Pfedkladané materialy k projednavanym problematikam musi byt zpracovany tak,

aby umoznily &lenim ZMC komplexné posoudit problematiku a pfijmout uginna
opatieni. Proto materialy pro jednani ZMC musi minimainé obsahovat:

a) kosSilku s cislem jednacim, s poétem priloh a jejich nazvu
b) nazev a obsah projednavané problematiky
c) duvodova zprava

d) navrh usneseni

Clanek IV.

Zakladni zasady jednani ZMC

1.

2.

Zasedani ZMC je vefejné.

Zasedani ZMC se &isluji vzestupnymi potadovymi &isly po celé funkéni obdobi.
Z kazdého zasedani ZMC se pofizuje zapis.

. Vefejné zasedani ZMC svolava starosta podle potfeby, minimainé vsak jednou za tfi

mésice. Zasedani ZMC fidi starosta, pFip. jeho povéfeny zastupce.

Starosta je povinen svolat zasedani ZMC tak, aby se konalo nejpozdsji do 15 dnu,
pozada-li o to alespon tietina élenu ZMC.

Neni-li pfi zahajeni jednani ZMC pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech jeho &lenu,
starosta ukon¢i zasedani. Starosta je povinen svolat nahradni zasedani ZMC tak, aby
se konalo nejpozdéji do 15 dnu od dne zmarnéného zasedani ZMC.

ZMC je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech jeho élenu.
K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlas nadpolovi¢ni vétsiny
véech &lent zvoleného ZMC.

Ustavujici zasedani nové zvoleného ZMC svolava dosavadni starosta MC po uplynuti
Ihuty pro podani navrhu soudu na neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani tak,
aby se konalo do 15 dnu ode dne uplynuti Ihlty, a jestlize byl navrh na neplatnost
voleb nebo neplatnost hlasovani podan, do 15 dnu ode dne pravni moci rozhodnuti



soudu o poslednim z podanych navrhu, pokud zadnému z podanych navrh(i nebylo
vyhovéno. Ustavujicimu zasedani pfedseda zpravidla dosavadni starosta, pfipadné
po dohodé nejstarsi &len ZMC do doby, nez je zvolen starosta nebo jeho statutarni
zastupce. Na ustavujicim zasedani ZMC se voli starosta a jeho zastupci.

. Pravo pfedkladat navrhy k projednani na zasedani ZMC maji élenové ZMC, vybory

ZMC a starosta, pfip. zastupce starosty.

Clanek V.

Uéast élenti ZMC na zasedani

1.

Clenové ZMC jsou povinni se zGéastnit kazdého zasedani ZMC, jinak jsou povinni se
omluvit starostovi s uvedenim divodu. Také pozdni pfichod nebo pfedéasny odchod
omlouvaji starostovi.

U&ast na zasedani stvrzuji &lenové pred jeho zahajenim podpisem do prezenéni
listiny.

Clanek VI.

Program zasedani

1.

2.

O névrhu programu a jeho zménach rozhoduje ZMC hlasovanim.

Pozada-li pisemné ¢len ZMC nebo skupina cleni ZMC o zarazeni jejich navrhu
v dobé mezi zasedanimi ZMC, starosta jej zafadi na pofad nejblizsiho zasedani ZMC.

Na schuzi ZMC muze byt jednano jenom o vécech, které jsou pfedmétem
schvaleného programu zasedani ZMC.

Clanek VII.

Priibéh zasedani zastupitelstva MC

1.

Starosta, nebo v jeho nepfitomnosti zastupce starosty (dale jen "predsedaijici"),
zahajuje zasedani a dba o to, aby zasedani probihalo podle jednaciho fadu, mélo
pracovni charakter a vécny prubéh, rozhoduje v pfipadé pochybnosti o vykladu
tohoto jednaciho fadu a vyhlasuje prestavky.

V zahajovaci &asti zasedani pfedsedajici prohlasi, ze zasedani ZMC bylo fadné
svolano a vyhlaeno, konstatuje zda ZMC je usnasenischopné (pfitomnost
nadpoloviéni vétsiny €lenu). Navrhne €leny navrhového (a pfipadné mandatového)
vyboru a uréi dva ovéfovatele zapisu ze zasedani a da schvalit program zasedani.
Potom sdéli, zda byly podany namitky proti zapisu z minulého zasedani. Pokud ZMC
neni usnasenischopné, pfedsedajici zasedani ZMC ukonéi a starosta svola jeho
nahradni zasedani tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do 15 dnl ode dne ukonéeného
zasedani.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

ZMC voli na kazdém svém zasedani tiiélenny navrhovy vybor tak, aby dochazelo ke
stfidani jednotlivych élent ZMC.

O programu zasedani rozhodnou é&lenové ZMC hlasovanim a po té je pfikroéeno
k projednani programu v jednotlivych bodech. Uvodni slovo k projednavanému bodu
(materialu) pfednese predkladatel. Po vystoupeni predkladatele zahaji predsedajici
rozpravu.

Clenové ZMC se do rozpravy hlasi zdvizenim ruky aZ do ukonéeni rozpravy.
Vystoupeni mdze trvat nejvyse 5 minut.

. ZMC mlze v prubéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body pofadu piesunout

nebo sloudit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodlim programu. To neplati v pfipadé
bodu, jehoz projednavani jiz zacalo.

Pfedsedajici udéluje slovo ob&anum MC nebo fyzickym osobam, které viastni
nemovitosti na jejim Gzemi poté, co se k projednavanému bodu vyjadiili ¢lenové
ZMC. Vystoupeni mlze trvat nejvy$e 5 minut.

Zastupitelstvo se muzZe usnést, ze k téze véci mize diskutujici vystoupit nejvyse
dvakrat.

Jiné osobé nebo osobam (nez uvadi bod 7.) udéli pfedsedajici slovo, pokud mu to
ukliada zakon nebo pokud se jich projednavana problematika pfimo dotyka. V pfipadé
ostatnich osob tak ucini, pokud s tim ZMC souhlasi.

Slova se nemuze ujmout ten, komu nebylo pfedsedajicim udéleno.

Ke slovu se Ize pfihlasit jenom do té doby dokud pfedsedajici neudéli zavéreéné
slovo nebo dokud nebyl vyhlasen konec rozpravy. Pied vyhiaSenim konce rozpravy
se pfedsedajici dotaZze, zda se jesté nékdo do rozpravy k danému bodu chce
pfihlasit.

Navrh na ukonéeni rozpravy mize podat kterykoliv &len ZMC. O navrhu se hlasuje
bez rozpravy. | kdyZz bude navrh o ukonceni rozpravy pfijat, pokracuje rozprava az do
doby vy€erpani pfispévku jiz do té doby pfihlasenych do rozpravy. Po té je rozprava
ukonéena.

Clen ZMC se muze prihlasit k technické nebo faktické poznamce, kterou reaguje na
prubéh rozpravy nebo odpovédi na ni, a to zdvizenim obou rukou znazorfiujici
pismeno ,T*. V tom pfipadé dostane slovo neprodlené, av§ak bez preruseni toho, kdo
pravé diskutuje.

Za technickou poznamku se povazuje procedurdini navrh tykajici se zpusobu
projednavani nékterého bodu programu nebo upozornéni na poruseni jednaciho fadu
nebo pravniho pfedpisu. Za faktickou poznamku se povazZuje reakce na vystoupeni
predreénika, rychlé zpresnéni faktu nebo oprava vyroku fecnika. Nelze v nich v8ak
uplatfiovat vécna stanoviska k projednavané otazce. Casova délka kazdé z nich
nesmi piekrocit 2 minuty.

Jednani se pferusi vzdy na nezbytné nutnou dobu, pozada-li o to navrhovy vybor po
ukonéeni rozpravy, za uéelem pfipravy navrhu usneseni.

Zapis bude vyhotoven do 7 dni po zasedani ZMC a predlozen v pisemné podobé
ovéfovatelum. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny.
Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne o nich ZMC po vyjadfeni ovéfovatelll na
svéem nejbliz§im zasedani a jejich vyporfadani je pfilohou zapisu z pfislu$ného
zasedani. Platny zapis podepi$e starosta. Kopii zapisu ze zasedani ZMC si élenové
ZMC mohou po jeho ovéfeni vyzvednout u tajemnika Gfadu.



17.Zapisy ze vsech zasedani ZMC jsou k nahlédnuti na UMC u tajemnika aradu.
Zaroven, po Upravé udaju vyzadujicich zvlastni ochranu podle platné legislativy, jsou
zverejnény na webovych strankach a v ¢asopise Reporyjské Echo.

Clanek VIII,
Ugast tajemnika UMC na zasedani ZMC
1. Zasedani ZMC se z(&astiuje tajemnik UMC s hlasem poradnim.

2. Tajemnik UMC pofizuje zapis ze zasedani ZMC. V pfipadé jeho omluvené
nepfitomnosti starosta uréi jiného pracovnika UMC. (dale jen zapisovatel)

Clanek IX.
Uéast dalSich osob na zasedani ZMC

1. Zasedani ZMC se zugastiuji vsichni referenti UMC. Piedkladatel bodu programu
muze pozadat, aby se zasedani zucastnili feditelé a vedouci organizaci a zafizeni,
které méstska cast zalozila nebo zfidila, nebo odbornici v dané problematice, ktefi
jsou ve vztahu k MC.

2. Osoby uvedené v odstavci 1. poskytuji informace na dotazy, pfipominky a podnéty
&lent ZMC, které na né byly vzneseny. Jinak nemohou do pribéhu zasedani ZMC
zasahovat.

Clanek X.
Pfiprava usneseni ZMC

1. Navrh usneseni predkladany ZMC ke schvaleni vychazi z material(l projednavanych
timto organem, z diskuse é&leni ZMC a pfesnym znénim usneseni pfedloZzenym
navrhovym vyborem. Navrhy na doplnéni ¢ zménu usneseni se predkladaji pisemné
¢lenum navrhového vyboru.

2. Usneseni musi obsahové odpovidat cilim sledovanym projednavanim dané
problematiky a vysledkim zasedani, zavéry, opatieni a zplsob kontroly musi byt
v usneseni formulovany struéné, adresné, s terminy a odpovédnosti za spinéni
ukladanych ukolu.

3. Usnesenim ZMC se ukladaji Ukoly v otazkach samostatné plsobnosti starostovi,
zastupcum starosty a dalsim &lenim ZMC, vyborum ZMC.



Clanek XI.

Hlasovani

1. Byla-li rozprava ukonéena vyzve predsedajici éleny ZMC, aby o navrhu usneseni
hlasovali.

2. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby ZMC hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni samostatné, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pfedsedajici.

3. Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
zménach a poté o ostatnich éastech navrhu.

4. V pfipadé, ze je pfedlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje ZMC
nejprve o varianté doporu¢ené navrhovym vyborem. V pfipadé uplatnéni protinavrhu,
hlasuje se nejdfive o tomto protinavrhu. Schvalenim jedné varianty se jiz o ostatnich
variantach nehlasuje.

5. Hlasuje se verejné zdvizenim ruky pro navrh nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani
zdrzet, pokud se zastupitelstvo neusnese jinak.

6. Predsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, Zze sdéli pocet hlasu odevzdanych pro
navrh, proti navrhu a pocet téch &leni ZMC, ktefi se hlasovani zdrzeli. Hlasovani
nemuze byt pferusovano.

7. Usneseni ZMC podepisuje starosta spolu se &leny navrhového vyboru.

Clanek XII.
Dotazy éleni ZMC

1. Clenové ZMC maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na starostu,
mistostarosty, na pfedsedy vybor(, na jednotlivé pfitomné referenty UMC, feditele a
vedouci organizaci a zafizeni, které méstska cast zalozila nebo zfidila.

2. Souhrnnou zpravu o vyfizeni vSech dotazu predklada starosta ZMC na jeho

nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti nespokojenost
s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomu koneéné stanovisko ZMC.

Clanek XIII.

Péce o neruseny priibéh zasedani ZMC

1.

2.

Nikdo nesmi rusit pfi projevu fecnika, kterému bylo udéleno slovo.

Nemluvi-li feénik k véci, nebo prekracuje-li jeho fe¢ dobu 5 min., muze mu
pfedsedajici po predchozim upozornéni odejmout slovo.

Pokud bude v jednaci sini narusen pofadek, muze predsedajici zasedani prerusit na
dobu nezbytné nutnou.



Clanek XIV.
Ukonéeni a prerusSeni zasedani ZMC

1. Predsedajici prohlasi zasedani za ukonéené, byl-li pofad jednani vyéerpan a nikdo se
jiz nehlasi o slovo.

2. Predsedajici prerusi nebo ukonéi zasedani ZMC i v pfipadé nevyéerpaného
programu zasedani, pokud se na tom ZMC hlasovanim usnese, nebo podet
pfitomnych &lend ZMC klesne pod nadpoloviéni vétsinu véech é&lent ZMCE, nebo
zjinych zavaznych duvodu, zejména nastaly-li skutecnosti znemoziujici nerueny
prubéh jednani. V pfipadé, Ze pfedsedajici prohlasi zasedani za prerusené, aniz byl
vy&erpan program jednani, svola pfedsedajici pokratovani zasedani znovu tak, aby
se konalo ve |lhuté do 15 dnu.

3. Predsedajici muze prerusit zasedani a stanovit jeho pokracovani na jinou hodinu
téhoz nebo pfistiho pracovniho dne, pokud se o tom ZMC usnese.

4. Jednani se pierusuje, pokud jednani ZMC pokraéuje pfes 22.00 hod., ledaze se ZMC
usnese jinak. Aktualné projednany bod se vzdy dokon¢i.

Clanek XV.
Vybory ZMC
1. ZMC zfizuje jako své poradni organy pro jednotlivé Useky své innosti vybory. Voli
pfedsedu vyboru z fad ¢lent ZMC, tleny vyboru z fad &lenu ZMC a ob&ani méstské
Casti, tajemnika vyboru z fad zaméstnancu zafazenych do UMC a schvaluje
zameéfeni €innosti vyboru.

2. Vybory se fidi Jednacim fadem vyboru ZMC, schvalenym ZMC a zakonem
o hl.m.Praze.

3. ZMC zfizuje vzdy vybor kontroini a vybor finanéni, jehoz &leny nemohou byt starosta,
zastupce starosty, tajemnik UMC ani osoby zabezpedujici rozpoétove a téetni prace
umc.

4. Vybory pini ukoly, kterymi je ZMC povéfi. Starosta muZe ukladat vyborum dkoly jen
v rozsahu své pusobnosti svéfené mu zakony nebo ZMC.

Clanek XVI.
Organizaéné technické zalezitosti zasedani ZMC
1. O prubéhu jednani ZMC se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida zapisovatel
- pracovnik UMC. Rovnéz lze pofizovat zvukovy zaznam. Tajemnik UMC vede

evidenci usneseni a zapisu jednotlivych zasedani, soustieduje zpravy o jejich pinéni.

2. V zapisu se uvadi:



3.

- den, misto konani zasedani a jeho schvaleny porad jednani

- kdy bylo zasedani zahajeno a kdy skonceno, pfipadné preruseno

- kdo Fidil jednani

- jména uréenych ovéfovatell zapisu

- jména ¢lenl navrhového vyboru

- pocet pfitomnych ¢lend zastupitelstva, jména omluvenych i neomluvenych
élent ZMC

- prubéh a vysiedky hlasovani k jednotlivym bodim programu zasedani

- jména diskutujicich

- podané dotazy a navrhy

- uplna znéni vSech navrhu pfednesena navrhovym vyborem o kterych hlasuje
zastupitelstvo

- pfijata usneseni

- jméno zapisovatele

podpis starosty a dvou ovérovatelu

Nedilnou sougasti zapisu je vlastnorucné podepsana prezendéni listina.

Clanek XVII.

Kontrola pinéni usneseni ZMC a vyboni ZMC

1.

Kontrolu pInéni usneseni ZMC provadi ZMC na zakladé zpravy starosty, pfedsedy
Kontrolniho vyboru ZMC nebo &lena ZMC, jemuz byl Gkol uloZzen na zasedani ZMC.

Kontrolu pinéni usneseni provadi Kontrolni vybor ZMC, ktery jednou za 3 mésice
podava zpravu o plnéni usneseni ZMC.

Vybory piedkladaji na pozadani élenum ZMC zapisy ze svych zasedani.

Clanek XVI.

Zavérecna ustanoveni

1.
2.
3. Timto dnem se soucasné rusi stavajici Jednaci fad schvaleny na 1. zasedani ZMC

Tento jednaci fad byl schvalen na zasedani ZMC dne 21.9.2011 pod bodem &. 20,
usneseni ¢.0016/2011/ZMC8.
Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 22.9.2011.

pod bodem 2 usnesenidne 20.11.2001.



