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Véc: Poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Dne 6. 9. 2023 obdriela Méstska ¢ast Praha — Reporyje, Ufad méstské casti Praha — Reporyje, Vasi zadost podle

zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni, v niZ poiadujete poskytnuti
nasledujici informace:

Dotaz:
,Zadam o zaslani platné a ucinné smérnice o zadavani verejnych zakazek MC Praha — Reporyje a to v obodbi od
1.1. 2020 dodnes.”

Odpovéd:

Ode dne 31. 3. 2021 dosud je v platnosti Smérnice €. 2/2021/S, kterd upravuje postup pfi zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu pro Méstskou cast Praha — Reporyje. Vydanim této smérnice byla nahrazena Smérnice
pro zadavani vefejnych zakdazek malého rozsahu &. 9/2019/S vydana dne 4. 11. 2019.

Obé smernice zasilame v pfiloze.

S pozdravem

starosta

Prilohy:
Smérnice €. 9/2019/S
Smérnice €. 2/2021/S




Smeérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

¢. 2/2021/S

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu pro Méstskou ¢ast
Praha - Reporyje ve smyslu ustanoveni § 27 zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakdzek,
v platném znéni (dale jen zakon), tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby do 2.000.000,-K¢ bez DPH

a verejnych zakazek na stavebni prace do 6.000.000,-K¢ bez DPH.

Verejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu ve smyslu ustanoveni § 27 zdkona neni MC Praha —
Reporyje povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vidy dodriovat zasady uvedené v § 6

zakona, tj. zasadu transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Pro zadavani verejné zakazky malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.

1. Verejné zakazky malého rozsahu s predpokladanou hodnotou do 300.000,- K¢

vcetné bez DPH

Verejné zakazky malého rozsahu, jejichZ predpokladana hodnota nepresahne 300.000,- K¢ véetné
bez DPH, budou zadavany starostou, mistostarostou nebo mistostarostkou méstské ¢asti zvolenému
dodavateli na zakladé pfimé objednavky nebo smlouvy, pficemz je mozné vychazet pouze

z informaci o trhu, mistni znalosti a vlastnich poznatk( a zkusenosti.

Ziskané nabidky od dodavatelt nebo vysledek priuzkumu trhu se zalozi k jednoduché pisemné

dokumentaci o verejné zakazce malého rozsahu.

Objednavka nebo smlouva s hodnotou 50.000,- Ké bez DPH a vySe bude zvefejnéna v registru
smluv.

2. Verejné zakazky malého rozsahu s predpoklddanou hodnotou od 300.001,- K¢ do

1.000.000,- K¢ v€etné bez DPH

Verejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota nepresahne 1.000.000,- K¢ vcetné



bez DPH, budou zadavany starostou, mistostarostou nebo mistostarostkou méstské c¢asti na zakladé
objednavky nebo smlouvy, formou napf.:

- poptavkového fizeni nejméné 3 firem (tedy i e-mailem ¢i osobnim predanim proti podpisu);

- aktudlnich cenik(;

- porovnanim cen na trhu.

Ziskané podklady se zalozi k jednoduché pisemné dokumentaci o verejné zakazce malého rozsahu.

Objednavka nebo smlouva bude zvefejnéna v registru smluv.

3. Verejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky s predpokladanou hodnotou

od 1.000.001,- KE bez DPH do 2.000.000,- K bez DPH, u stavebnich praci

s predpokladanou hodnotou od 1.000.001,- K¢ bez DPH do 6.000.000,- K¢ bez DPH

Administrace verejnych zakazek malého rozsahu, jejichz predpokladana cena nedosahne 2.000.000,-
K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky nebo sluzby, nebo 6.000.000,- K¢ bez DPH v pfipadé
zakazky na stavebni prace, je zadavana odborné firmé.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu bude vZdy zpracovana kompletni zaddvaci dokumentace

pro vybér zhotovitele.

Postup:

a) vyhotoveni a zaslani vyzvy, v niZ se uvede zejména:

= identifikace zadavatele

= vymezeni druhu (stavebni, sluzby, dodavky) a predmétu verejné zakazky malého
rozsahu

= misto a doba plnéni verejné zakazky

= pozadavky na rozsah kvalifikace — nap¥. cestné prohlaseni o bezdluZnosti a
beztrestnosti uchazece, opravnéni k podnikani v daném oboru, poZadavek na
reference na obdobné zakazky

= zavazné podminky vybérového tizeni

= zplsob zpracovani nabidky



b)

d)

)

h)

= pozadavky na jednotny zplsob zpracovani nabidkové ceny

= |h{ta a misto pro podani obalek s nabidkami

= kontaktni osoba zadavatele

= kritéria pro zadani verejné zakazky a zplisob hodnoceni nabidek
= platebni podminky

= zplsob a misto podavani nabidek

= pripadné dalsi pozadavky a podminky

=  kompletni zadavaci dokumentace bude uverejnéna na PROFILU

ZADAVATELE
ocislovani jednotlivych nabidek dle poradi, ve kterém byly doruceny
otevirdni a hodnoceni nabidek
vyhotoveni ,Protokolu” o otevirani obalek s uvedenim seznamu uchazec( a jejich nabidek dle
vSech hodnoticich kritérii a jeho pfedloZeni zastupitelstvu méstské ¢asti s ndvrhem
nejvhodnéjsi nabidky véetné zdlvodnéni
rozhodnuti zastupitelstva MC o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
zaslani oznameni uchazecim o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky
zverejnéni vysledkl soutéZze na PROFILU ZADAVATELE

podpis smlouvy s dodavatelem starostou, mistostarostou nebo mistostarostkou

zverejnéni smlouvy v REGISTRU SMLUV

Vyjimky z ptisobnosti smérnice

zaddavani zakazek v souvislosti s krizovym stavem nebo stavem nouze

zaddavani zakazek ve vyjimecnych pfipadech v souvislosti s urychlenym feSenim necekané
nebo mimoradné udalosti (napf. havarie, poruchy, opravy, skody na obecnim majetku,
Zivelné pohromy, nepfiznivé klimatické podminky, ¢asova tisen)

zadavani zakazek podléhajicich pravidlim dotacnich fond(



e zakdzky souvisejici s doddvkami energii a veskerymi dalimi provoznimi naklady MC a UMC, a

vSech pravnich, ekonomickych a poradenskych sluzeb

e zakazky, u nichZ vzhledem k jejich charakteru na trhu neexistuje vice dodavatell, vztahuje se
na né ochrana autorskych prav nebo by realizace vybérového ftizeni byla neefektivni a
vzhledem k okolnostem nepfimérend. Uplatnéni vyjimek v téchto pfipadech musi byt fadné

oddvodnéno a projedndno Zastupitelstvem MC Praha — Reporyje.

Objednavku ¢i smlouvu podepisuje starosta, mistostarosta nebo mistostarostka méstské casti,
pri¢emz vyjimku z plsobnosti smérnice musi do 90 dnl od podpisu schvalit Zastupitelstvo MC Praha -

Reporyije.

ZruSovaci ustanoveni

= Vydanim této smérnice se rusi Smérnice ¢. 9/2019/S, ktera byla schvalena Zastupitelstvem

MC Praha — Reporyje dne 4. 11. 2019 usnesenim ¢. 0200/2019/ZMC12.

Zavérecna ustanoveni

* Tato smérnice byla projednana v Zastupitelstvu méstské ¢asti Praha- Reporyje dne 30.3.2021
a schvélend usnesenim ¢. 0373/2021/zMC22.

= Smérnice nabyva ucinnosti dnem 31.3.2021.

Pavel Novotny, DiS., starosta MC



Smeérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

¢. 9/2019/S

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu pro Méstskou ¢ast
Praha - Reporyje ve smyslu ustanoveni § 27 zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakdzek,
v platném znéni (dale jen zakon), tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby do 2.000.000,-K¢ bez DPH

a verejnych zakazek na stavebni prace do 6.000.000,-K¢ bez DPH.

Verejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu ve smyslu ustanoveni § 27 zdkona neni MC Praha —
Reporyje povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vidy dodriovat zasady uvedené v § 6

zakona, tj. zasadu transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Pro zadavani verejné zakazky malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.

1. Verejné zakazky malého rozsahu s predpoklddanou hodnotou do 200.000,- K¢

vcetné bez DPH

Verejné zakazky malého rozsahu, jejichZ predpokladana hodnota nepresahne 200.000,- K¢ véetné
bez DPH, budou zadavany starostou, mistostarostou nebo mistostarostkou méstské ¢asti zvolenému
dodavateli na zakladé pfimé objednavky nebo smlouvy, pficemz je mozné vychazet pouze

z informaci o trhu, mistni znalosti a vlastnich poznatk( a zkusenosti.

Ziskané nabidky od dodavatelt nebo vysledek pruzkumu trhu se zalozi k jednoduché pisemné

dokumentaci o verejné zakazce malého rozsahu.

Objednavka nebo smlouva s hodnotou 50.000,- K¢ bez DPH a vySe bude zvefejnéna v registru
smluv.

2. Verejné zakazky malého rozsahu s predpokladanou hodnotou od 200.001,- K¢ do

500.000,- K¢ véetné bez DPH

Verejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota nepresahne 500.000,- K¢ véetné



bez DPH, budou zadavany starostou, mistostarostou nebo mistostarostkou méstské c¢asti na zakladé
objednavky nebo smlouvy, formou poptavkového fizeni nejméné 3 firem prokazatelnou formou (tedy
i e-mailem ¢i osobnim predanim proti podpisu).

Zaslané nabidky od tfi dodavatell se zaloZi k jednoduché pisemné dokumentaci o verejné zakazce

malého rozsahu.

Objednavka nebo smlouva bude zvefejnéna v registru smluv.

3. Verejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky s predpokladanou hodnotou

od 500.001,- KE bez DPH do 2.000.000,- KE bez DPH, u stavebnich praci

s predpokladanou hodnotou od 500.001,- K¢ bez DPH do 6.000.000,- K¢ bez DPH

Administrace verejnych zakazek malého rozsahu, jejichz predpokladana cena nedosahne 2.000.000,-
K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky nebo sluzby, nebo 6.000.000,- K¢ bez DPH v pfipadé
zakazky na stavebni prace, je zadavana odborné firmé.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu bude vZdy zpracovana kompletni zaddvaci dokumentace

pro vybér zhotovitele.

Postup:

a) vyhotoveni a zaslani vyzvy, v niZ se uvede zejména:

= identifikace zadavatele

= vymezeni druhu (stavebni, sluzby, dodavky) a predmétu verejné zakazky malého
rozsahu

= misto a doba plnéni verejné zakazky

= pozadavky na rozsah kvalifikace — nap¥. ¢estné prohlaseni o bezdluznosti a
beztrestnosti uchazece, opravnéni k podnikani v daném oboru, poZadavek na
reference na obdobné zakazky

= zavazné podminky vybérového tizeni

= zplsob zpracovani nabidky

= pozadavky na jednotny zplsob zpracovani nabidkové ceny



= |h{ta a misto pro podani obalek s nabidkami

= kontaktni osoba zadavatele

= kritéria pro zadani verejné zakazky a zplsob hodnoceni nabidek
= zadavaci dokumentace

= platebni podminky

= zplsob a misto podavani nabidek

= dalsi poZadavky a podminky

=  znéni vyzvy schvalené Zastupitelstvem méstské casti bude uverejnéno na PROFILU

ZADAVATELE

b) ocislovani jednotlivych nabidek dle poradi, ve kterém byly doruéeny

c) otevirdni a hodnoceni nabidek

d) vyhotoveni ,Protokolu” o otevirani obalek s uvedenim seznamu uchazec a jejich nabidek dle
vSech hodnoticich kritérii a jeho pfedloZeni zastupitelstvu méstské ¢asti s ndvrhem
nejvhodnéjsi nabidky véetné zdlvodnéni

e) rozhodnuti zastupitelstva MC o vybéru nejvhodn&jsi nabidky

f) zaslani ozndmeni uchazeclm o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky

g) zverejnéni vysledki soutéZe na PROFILU ZADAVATELE

h) podpis smlouvy s dodavatelem starostou, mistostarostou nebo mistostarostou

i) zvefejnéni smlouvy v REGISTRU SMLUV

Vyjimky z ptisobnosti smérnice

e zaddavani zakazek v souvislosti s krizovym stavem nebo stavem nouze

e zaddavani zakazek ve vyjimecnych pripadech v souvislosti s urychlenym feSenim necekané
nebo mimoradné udalosti (napf. havarie, poruchy, opravy, skody na obecnim majetku,
Zivelné pohromy, nepfiznivé klimatické podminky, ¢asova tisen)

e zadavani zakazek podléhajicich pravidlim dotacnich fond(



e zakdzky souvisejici s doddvkami energii a veskerymi dalimi provoznimi naklady MC a UMC, a

vSech pravnich, ekonomickych a poradenskych sluzeb

e zakazky, u nichz vzhledem kjejich charakteru na trhu prokazatelné neexistuje vice
dodavateld, vztahuje se na né ochrana autorskych prav nebo by realizace vybérového fizeni
byla neefektivni a vzhledem k okolnostem nepfimérend. Uplatnéni vyjimek v téchto

pripadech musi byt fadné oddvodnéno a projednédno Zastupitelstvem MC Praha — Reporyje.

Objednavku ¢i smlouvu podepisuje starosta, mistostarosta nebo mistostarostka méstské casti,

pri¢emz vyjimku z plsobnosti smérnice musi do 90 dnl od podpisu schvalit Zastupitelstvo MC Praha -

Reporyije.

ZruSovaci ustanoveni

= Vydanim této smérnice se rusi Smérnice ¢. 2/2019/S, ktera byla schvalena Zastupitelstvem

MC Praha — Reporyje dne 29.4.2019 usnesenim ¢&. 0084/2019/ZMC(6.

Zavérecna ustanoveni

* Tato smérnice byla projednana v Zastupitelstvu méstské ¢asti Praha- Reporyje dne 4.11.2019
a schvélend usnesenim ¢. 0200/2019/zMC12.

= Smérnice nabyva ucinnosti dnem 4.11.2019.

Pavel Novotny, DiS., starosta MC



